附件1
天津海关海运一般出口货物适用新舱单管理系统业务指导
一、关于出口货物溢短装的操作要求
舱单管理系统出口海运切换后，对于出口货物装船过程中出现溢短装的情况时按以下方式处理：
（一）理货部门应当在装载完毕后按规定向现场海关舱单管理部门进行书面报告并且按照规定传输该票货物的理货报告电子数据，同时通知船舶代理企业对预配舱单及其相关电子数据进行删改，船舶代理企业须通知发货人或其代理人进行报关单相应的删改。
（二）发货人或其代理人向现场通关部门申请删除报关单，或者将报关单进出境运输方式变更为“9-其他”，使预配舱单处于未核注状态，发货人或其代理人须同时提交理货部门签发的理货报告（样式见附件1-1-1）。对于一体化报关单的删除，按现有流程、模式办理。
（三）由发货人或其代理人通知监管场所删除该票货物运抵报告电子数据，由监管场所经营人按实际货物实际出运情况重新发送新的运抵报告；由船舶代理企业按货物实际出运情况删改出口预配舱单电子数据。船舶代理企业、监管场所经营人凭理货部门签发的理货报告办理相关手续。
（四）预配舱单及运抵报告电子数据修正后，发货人或其代理人按货物实际出运情况向现场通关部门重新申报，或者将报关单进出境运输方式变更为“2-水运”，使出口预配舱单恢复核注核销状态；发货人或其代理人须同时提交理货部门签发的理货报告。
（五）发货人或其代理人通知海关舱单管理部门进行理货重置，预配舱单理货正常。
（六）发货人或其代理人向接单部门提出申请，由接单部门办理结关手续。
二、出口货物退关业务办理
（一）对于已接受申报的出口货物。
1、对于在口岸海关申报的出口货物
首先须按规定办理相关报关单的删单手续，同时需提交《出口货物在库/港证明》（样式见附件1-1-3）和《出口货物退关通知单》（样式见附件1-1-4），海关办理相关手续，并审核《出口货物退关通知单》无误后，在《出口货物退关通知单》上加盖验讫章，一份由现场海关与其他报关单证一并留存，一份由申报相对人在监管场所提取货物或重新发送运抵报告时递交监管场所验核留存。
对于新舱单系统非贸商品报关功能放行的货物或物品须向海关申请办理舱单的反核注、反核销，同时需提交《出口货物在库/港证明》和《出口货物退关通知单》，海关办理相关手续，并审核《出口货物退关通知单》无误后，在《出口货物退关通知单》上加盖验讫章，一份由现场海关与其他报关单证一并留存，一份由申报相对人在监管场所提取货物或重新发送运抵报告时递交监管场所验核留存。
2、对于一体化（包括跨关区与关区内）出口货物
由发货人或其代理人向一体化报关单申报地海关提出申请，由申报地海关办理报关单的删单手续，并通过“综合业务管理平台”联系口岸海关出口接单部门，同时需由发货人或其代理人向现场海关出口接单部门提交《出口货物在库/港证明》和《出口货物退关通知单》，海关办理相关手续，并审核《出口货物退关通知单》无误后，在《出口货物退关通知单》上加盖验讫章，一份由现场海关与其他报关单证一并留存，一份由申报相对人在监管场所提取货物或重新发送运抵报告时递交监管场所验核留存。对于由海关特殊监管区域、场所申报出口的货物，相关货物退关提离口岸监管场所或区域后，其实际监管责任由一体化报关单申报地海关负责。
（二）对于未接受申报的出口货物。
应提交《出口货物在库/港证明》和《出口货物未申报提取通知单》（样式见附件1-1-5）一式两份，由原运抵报告发送主体负责删除货物出口运抵报告并在《出口货物未申报提取通知单》中签字、加盖公章予以确认。海关办理相关手续，并审核运抵报告确已删除、预配舱单未核注或已删除后，在《出口货物未申报提取通知单》上加盖验讫章，一份由现场海关留存，一份在监管场所提取货物或重新发送运抵报告时递交监管场所验核留存。该项业务由发送运抵报告的监管场所主管海关的物流监控部门负责办理。
（三）对于未发送运抵报告的货物，监管场所经营人须核查无误后（在舱单查询网址查询结果为“运抵异常”或查询不到相关预配舱单），方可准予相关货物提离监管场所或发送运抵报告，并对相关提离情况按票予以登记备查，相关登记内容要保存三年。对于货物须提离东疆保税港区卡口的，应提交《出口货物在库/港证明》和《出口货物未申报提取通知单》一式两份，由货物所在地场所在《出口货物未申报提取通知单》中签字、加盖公章予以确认。海关办理相关手续，并审核运抵报告确不存在、预配舱单未核注或已删除后，在《出口货物未申报提取通知单》上加盖验讫章，一份由现场海关留存，一份在货物提离东疆保税港区卡口时验核留存。
三、出口货物转船改配业务办理
（一）对于已放行货物。
可按以下二种方式之一办理改配手续：
方式一：新舱单直接改配
1．船舶代理企业须申报货物拟改配船舶的出口预配舱单（整船或部分提单皆可，不得申报拟改配的预配舱单），使系统中存在拟改配的船舶信息（在一条船只有一条预配舱单的情况下，企业船舶代理须先发一条新船的虚拟预配舱单，待改配工作完成后再行删除）。然后船舶代理企业发送水运出口直接改配报文，如申报数据无误，系统自动接受改配并将原船舶项下的预配舱单转移到新船项下。
2．新舱单系统完成舱单改配后，船舶代理企业须制发《舱单变更申请表》（样式见附件1-1-2），交由发货人或其代理人办理相关报关单证的改单手续时使用，该项操作须在改配后船舶开船前完成，否则无法触发生成改配后的舱单放行信息，相关货物无法装船出运。
3．发货人或其代理人须及时办理相关报关单的改单手续（注意不可删单重报），报关单接单现场凭《舱单变更申请表》办理相关报关单的“报关单更换舱单”操作，操作中运输工具名称需要填写运输工具编号，即UN+IMO号（IMO号为七位数字）；对于使用ATA单证册、公自用物品等其他系统通关的出口货物，发货人或其代理人须及时办理相关系统单证的重新核销舱单手续，相关现场凭《舱单变更申请表》重新办理相关通关单证的核销舱单操作，操作中运输工具名称需要填写运输工具编号，即UN+IMO号（IMO号为七位数字）。
4.船舶代理企业按规定时限传输改配后的装载舱单。
5.监管场所根据改配后的新舱单放行信息办理相关货物的集港操作，相关码头公司根据改配后的新舱单放行信息以及船代发送的准予装载信息办理相关货物的装船操作。
方式二：
由发货人或其代理人先按上述退关流程办理相关货物的退关手续，之后重新申报。
（二）对于已运抵未报关货物。
由发货人或其代理人先按上述退关流程办理相关货物的退关手续，之后再行申报。
（三）对于已报关未放行货物。
可按以下两种方式之一办理改配手续：
1．发货人或其代理人将报关环节进行到放行后，按本条第一款内容办理；
2．由发货人或其代理人先按上述退关流程办理相关货物的退关手续，之后重新申报。
（四）相关说明。
1、对于改配前船舶与改配后船舶分别靠泊在东疆海关和新港海关管辖区域的，相关出口货物均须按上述退关流程办理相关货物的退关手续，之后重新申报。
2、新舱单直接改配操作须在改配前的原船舶开船前提出改配申请，开船后改配须按“方式二”办理。
四、有关说明
（一）本业务指导中的理货部门，目前是指天津外轮理货有限公司与天津中联理货有限公司。
（二）出口货物仓储企业一旦出具《出口货物在库/港证明》后，则相关货物不能装船、提离或重发运抵，必须根据后续《出口货物退关通知单》、《出口货物未申报提取通知单》等海关签章的纸面单证，进行提离或重发运抵操作。
（三）出口货物未申报，退关提离或重新发送运抵报告的，原运抵报告发送企业均须删除原运抵报告，同时相应的纸本证明和电子回执数据企业须保存三年备查。
（四）出口货物未申报或退关而形成的预配舱单、运抵报告垃圾数据，该部分数据传输方须在船开后一个月内予以删除。

附件1-1-1：理货报告样本
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附件1-1-2：
舱单变更申请表
                                 海关编号：
	变更舱单类型
	   □原始舱单    □预配舱单   □装载舱单  □其他

	变    变更数据类型
	□总提（运）单   □分提（运）单   □旅客舱单   □其他

	运输工具情况
	 运输工具名称（中文）
	 运输工具名称（英文） 
	航次
	进/出港时间

	
	 
	 
	 
	 

	需变更舱单
	总提（运）单号
	分提（运）单号

	
	 
	 

	        变更项目
	项目
	代码
	更改前内容
	更改后内容

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	      变更原因
	□货物因不可抗力灭失、短损，造成舱单数据不准确；
□装载舱单中的出口货物，由于装运、配载等原因造成部分或者全部货物退关、变更运输工具；
□大宗散装货物溢短装数量在规定范围之内;
□集装箱载运的散装货物，独立箱体内溢短装数量在规定范围之内；
□由于计算机、网络系统等方面原因导致传输舱单数据错误；
□已经接受海关处罚，申请变更；
□其他原因（请简要说明或附表说明）                                              

	随附
单据
	□签发的提（运）单（副本、复印件）
□加盖有舱单传输人印章的正确的纸质舱单；
□行政处罚决定书（正本、复印件）
□其他能够证明舱单更改合理性的文件：①                                        
②                          ③                            ④                   

	       批注栏
	企业签章栏：
	 


本公司保证以上更正内容真实、正确、有效，否则由此更正所引起的一切后果、责任及费用由我司承担。    
	海关批注

	
	
	初核：

	
	
	复核：

	
	
	          办理情况：



附件1-1-3：
出口货物在库/港证明
	报关单号（未申报为空）
	

	船名
	
	航次
	

	提单号
	

	件数
	
	重量
	

	集装箱号：（散杂货物此项为空）

	
经办人员：                 单位（签章）：

日期：



附件1-1-4：
出口货物退关通知单

	报关单号
	

	船名
	
	航次
	

	提单号
	

	件数
	
	重量
	

	集装箱号：（散杂货物此项为空）

	
经办关员：                 海关签章：

日期：




附件1-1-5：
出口货物未申报提取通知单
	船名
	
	航次
	

	提单号
	

	件数
	
	重量
	

	集装箱号：（散杂货物此项为空）

	该票货物未向海关申报，且运抵报告已删除。
企业名称（海关监管场所）：

经办人：                          企业签章：
                                  日期：

	
经办关员：                 海关签章：

日期：
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